
ระเบียบ ชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จ ำกัด 
ว่ำด้วย ค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปปฏบิัติงำนในประเทศ แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 

พ.ศ. 2568 
……………………………….. 

อาศัยอ านาจตามความในข้อบังคับของ ชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จ ากัด พ.ศ. 2565 ข้อ 62 (12) 
ข้อ 95 และท่ีประชุมคณะกรรมการด าเนินการ ชุดที่ 9 ในคราวประชุมครั้งที่ 2/2568 เมื่อวันที่ 12 มกราคม 
2568 ได้มีมติก าหนดระเบียบชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จ ากัด ว่าด้วย ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
ในประเทศ แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2568 ดังนี้ 

ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จ ากัด ว่าด้วย ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปปฏิบัติงานในประเทศ แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 2 พ.ศ. 2568” 

ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2568 เป็นต้นไป 
ข้อ 3. ให้ยกเลิกความในข้อ 10 ของระเบียบชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จ ากัด ว่าด้วย ค่าใช้จ่ายใน

การเดินทางไปปฏิบัติงานในประเทศ พ.ศ. 2566 และใช้ข้อความต่อไปนี้แทน 
     “ข้อ 10 การเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่นอกส านักงานของคณะกรรมการ 

ที่ปรึกษา ผู้จัดการ เจ้าหน้าที่ และบุคคลภายนอก ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และอัตรา ดังนี้ 
(1) ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางให้เบิกได้ในลักษณะเหมาจ่ายตามอัตราดังต่อไปนี้ 

1.1 ประธานกรรมการ คณะกรรมการด  าเน ินการ ท ี ่ปร ึกษา ผ ู ้ จ ัดการ 
บุคคลภายนอก  ค่าเบี้ยเลี้ยง วันละ 1,000 บาท 

1.2 เจ้าหน้าที่ ค่าเบี้ยเลี้ยงวันละ 900 บาท 
(2) การเดินทางไปปฏิบัติงานที่จ าเป็นต้องพักแรม เว้นแต่การพักแรมซึ่ งโดยปกติต้อง

พักแรมในยานพาหนะ ให้ผู้เดินทางไปปฏิบัติงานเบิกค่าที่พัก ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และอัตรา ดังนี้ 
2.1 ประธานกรรมการ กรรมการด  าเน ินการ ท ี ่ปร ึกษา ผ ู ้จ ัดการ และ

บุคคลภายนอก เบิกค่าเช่าที่พักตามหลักฐานการจ่ายที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินวันละ 2,500 บาท 
2.2 เจ้าหน้าที่ เบิกค่าเช่าที่พักตามหลักฐานการจ่ายที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินวันละ  2,000 

บาท 
2.3 กรณีผู้เดินทางไปปฏิบัติงาน ไม่ประสงค์เข้าพักที่โรงแรม ให้เบิกค่าที่พัก 

ในลักษณะเหมาจ่ายไม่เกินวันละ 1,000 บาท 
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2.4 กรณีเจ้าหน้าที่เดินทางไปปฏิบัติหน้าที่เป็นหมู่คณะ ให้เบิกค่าเช่าที่พักห้องคู่  
เว้นแต่เป็นการพักของเจ้าหน้าที่ต่างเพศ ให้เบิกค่าเช่าที่พักห้องเดี่ยวได้ ทั้งนี้ให้ประธานกรรมการด าเนินการ
เป็นผู้อนุมัติ 

2.5 กรณีที่หน่วยงานอื่นจัดที่พักให้ส าหรับการไปปฏิบัติงานใด จะเบิกค่าที่พัก  
ในระหว่างไปปฏิบัติงานนั้นมิได้ 

2.6 กรณีกรรมการ ที่ปรึกษา และผู้จัดการ เดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ให้เบิกค่าเช่า
ที่พักห้องเดี่ยว 

(3) ค่าพาหนะเดินทางไปปฏิบัติงาน เบิกค่าพาหนะ ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และ
อัตรา ดังนี้ 

3.1 การเดินทางโดยรถไฟให้เบิกค่าพาหนะตามที่จ่ายจริง 
3.2 การเดินทางโดยรถยนต์โดยสารประจ าทางให้เบิกค่าพาหนะตามที่จ่ายจริง 
3.3 การเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัวในกรุงเทพ และจังหวัดอื ่นที ่มีอาณาเขต 

ทางบกติดต่อกับกรุงเทพมหานคร ได้แก่ จังหวัดสมุทรสาคร จังหวัดนครปฐม จังหวัดนนทบุรี จังหวัดปทุมธานี 
จังหวัดฉะเชิงเทรา และจังหวัดสมุทรปราการ ไปกลับ ให้เบิกค่าพาหนะเหมาจ่าย ครั้งละไม่เกิน 1,000 บาท  

3.4 การเดินทางโดยรถยนต์ส่วนตัวระหว่างจังหวัด ให้เบิกค่าน ้ามันเชื้อเพลิง 
กิโลเมตรละ 5 บาท 

การนับระยะทาง ให้ถือว่าทุกคนมีภูมิล าเนาอยู่ในเขตพื้นที่อันเป็นที่ตั้งของชุมนุม
สหกรณ ์

3.5 การเดินทางโดยเครื่องบิน หากการเดินทางไปปฏิบัติหน้าที่ครั้งใดมีความ
จ าเป็นเร่งด่วน และเพื่อประโยชน์ต่อกิจการสหกรณ์ ให้ขออนุมัติจากประธานกรรมการด าเนินการ หรือ
คณะกรรมการด าเนินการแล้วแต่กรณี ให้เบิกจ่ายในชั้นประหยัด โดยมีหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 

3.6 การเดินทางไปปฏิบัติงาน จะเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางส าหรับบุคคลใน
ครอบครัวมิได้ 

ประกาศ ณ วันที่ 16 มกราคม พ.ศ. 2568 

(นายจักรินทร์  รักขาว) 
ประธานกรรมการด าเนินการ 
ชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จ ากัด 
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