
 
ระเบียบ ชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จำกัด 

ว่าด้วย วิธีปฏบิัติในการควบคุมภายในและการรักษาความปลอดภัย 
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของชุมนุมสหกรณ ์ 

พ.ศ. 2567 
.......................................... 

 
 เพ่ือให้การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศมีความมั่นคงปลอดภัย รวมทั้งเพ่ือป้องกันปัญหาที่อาจเกิดขึ้นจาก
การใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ และระบบสารสนเทศ ตามระเบียบนายทะเบียน
สหกรณ์ ว่าด้วยมาตรฐานขั้นต่ำในการควบคุมภายในและการรักษาความปลอดภัย สำหรับสหกรณ์ ที่ใช้
โปรแกรมระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ประมวลผลข้อมูล พ.ศ. 2553 

 อาศัยอำนาจตามความในข้อบังคับชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จำกัด พ.ศ. 2565 ข้อ 62 (12) ข้อ 95  
และที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ ชุดที่ 8 ในคราวประชุมครั้งที่2/2567 เมื่อวันที่21 มกราคม 2567 ได้มี
มติให้กำหนดระเบียบชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จำกัด ว่าด้วย วิธีปฏิบัติในการควบคุมภายในและการรักษา 
ความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของชุมนุมสหกรณ์ พ.ศ. 2567 ดังนี้ 

ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จำกัด ว่าด้วย วิธีปฏิบัติในการควบคุม
ภายในและการรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของชุมนุมสหกรณ์ พ.ศ. 2567” 

ข้อ 2. ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 

หมวด 1 
บททั่วไป 

ข้อ 3. ในระเบียบนี้ 
    “ชุมนุมสหกรณ์”  หมายถึง  ชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จำกัด 
  “คณะกรรมการดำเนินการ”  หมายถึง  คณะกรรมการดำเนินการชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ  จำกัด 
  “ประธานกรรมการ” หมายถึง ประธานกรรมการดำเนินการชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จำกัด 
  “ผู้จัดการ” หมายถึง ผู้จัดการชุมนุมสหกรณ์กรุงเทพ จำกัด 
  “เจ้าหน้าที”่ หมายถึง เจ้าหน้าทีชุ่มนุมสหกรณ์กรุงเทพ จำกัด 
  “บุคลากร” หมายถึง ผู้ใช้ประโยชน์จากทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของชุมนุม
สหกรณ์ ซึ่งครอบคลุมถึงเจ้าหน้าที่ สมาชิกทุกคน ตลอดจนบุคคลภายนอกที่ได้รับอนุญาตให้ทำงานในสหกรณ์



 

หรือที่เข้ามาอบรมตามโครงการที่ผ่านความเห็นชอบจากที่ประชุมคณะกรรมการดำเนินการ และเจ้าหน้าที่
ของรัฐผู้ดูแลการใช้โปรแกรมระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ในการประมวลผลข้อมูล                           
  “เครื่องคอมพิวเตอร์”  หมายถึง  เครื่องคอมพิวเตอร์ทุกประเภท เครื่องเซิร์ฟเวอร์หรือ
อุปกรณ์อ่ืนใด ที่ทำหน้าที่ได้เสมือนเครื่องคอมพิวเตอร์ ทั้งท่ีใช้งานอยู่ภายในชุมนุมสหกรณ์ หรือภายนอกแล้ว
เชื่อมต่อเข้ากับระบบเครือข่าย 
  “ระบบเครือข่าย” หมายถึง  ระบบเครือข่ายคอมพิวเตอร์ที่สหกรณ์สร้างขึ้นทั้งแบบ มีสาย 
และไร้สาย 
  “ข้อมูล” หมายถึง สิ่งที่สื่อความหมายให้รู้เรื่องราว ข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่งใด ๆ ไม่ว่าจะ
ได้จ ัดทำไว ้ในรูปแบบของเอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังส ือ แผนผัง แผนที ่ ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิล์ม               
การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์หรือวิธีอ่ืนใดที่ทำให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรากฏได้ 
  “ระบบสารสนเทศ”  หมายถึง  ข้อมูล และสาระต่าง ๆ ที่เกิดจาการประมวลผลมาจาก
ข้อมูลที่จัดไว้อย่างเป็นระบบ 

 ข้อ 4. ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
         ในกรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้ประธานกรรมการเป็นผู้มีอำนาจวินิจฉัย 
คำวินิจฉัยของประธานกรรมการให้เป็นที่สุด 
 

หมวดที่ 2 
วัตถุประสงค์ 

ข้อ 5. วัตถุประสงค์ของการออกระเบียบนี้ 
(1) เพ่ือให้บุคลากรระมัดระวังในการใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ โดยจะไม่ทำให้ประสิทธิภาพ 

ของระบบบัญชีคอมพิวเตอร์และระบบเครือข่ายด้อยประสิทธิภาพลงอย่างผิดปกติโดยเจตนาหรือไม่เจตนาก็ตาม 
(2) เพ่ือให้บุคลากรใช้เทคโนโลยีสารสนเทศอย่างถูกต้องตามบทบาทและหน้าที่ ทีไ่ด้รับมอบหมาย 
(3) เพ่ือให้การใช้เทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์มีความมั่นคง ปลอดภัย และสามารถใช้งาน    

ได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
(4) เพ่ือให้บุคลากรระมัดระวังและตระหนักถึงความเสี่ยงที่อาจเกิดขึ้นจากการใช้  

เทคโนโลยีสารสนเทศ 
(5) เพ่ือให้ชุมนุมสหกรณ์ได้มีการควบคุมภายในและรักษาความปลอดภัยระบบสารสนเทศ  

ที่ใช้คอมพิวเตอร์เป็นไปตามนโยบาย ระเบียบชุมนุมสหกรณ์และระเบียบนายทะเบียนสหกรณ์ 

 

 

 



 

หมวด 3 
การรักษาความปลอดภัยทางกายภาพ 

ข้อ 6. ให้ชุมนุมสหกรณ์ดำเนินการรักษาความปลอดภัยทางกายภาพ โดย 
(1) จัดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ไว้ในที่เหมาะสม และห้ามผู้ไม่มีหน้าที่รับผิดชอบเข้ามาใช้ 

เครื่องคอมพิวเตอร์ของชุมนุมสหกรณ์โดยไม่ได้รับอนุญาต 
(2) จัดให้มีการติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงไว้ในที่เหมะสมและสะดวกต่อการใช้งานเมื่อมีเหตุฉุกเฉิน  

และจัดทำแผนผังการขนย้ายเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่าง ๆ รวมทั้งเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
(3)  จัดให้มีระบบการควบคุมอุณหภูมิ ให้แก่อุปกรณ์เครื่องคอมพิวเตอร์อย่างเพียงพอและ 

เหมาะสมกับสถานที่รวมทั้งจัดตั้งเครื่องคอมพิวเตอร์ให้อยู่ในสถานที่ที่มีอากาศถ่ายเทได้สะดวก 
(4) จัดให้มีระบบสำรองไฟเครื่องแม่ข่ายและอุปกรณ์ที่ เกี่ยวข้องอย่างเพียงพอ  

เพ่ือลดการหยุดชะงักการทำงานของเครื่องแม่ข่ายในกรณีที่มีไฟฟ้าดับหรือไฟตก 
 

หมวด 4 
คณะกรรมการดำเนินการ 

ข้อ 7. พิจารณาจัดให้มีทรัพย์สินด้านเทคโนโลยีสารสนเทศตามสมควรและเหมาะสมกับชุมนุม
สหกรณ ์

ข้อ 8. มอบหมายให้มีผู้รับผิดชอบในการติดตามการปฏิบัติตามนโยบายหรือระเบียบปฏิบัติในการ
ควบคุมภายใน และการรักษาความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของชุมนุมสหกรณ์ 

           ข้อ 9. สื่อสารให้บุคลากรเข้าใจนโยบายหรือระเบียบปฏิบัติในการควบคุมภายในและการรักษา   
ความปลอดภัยด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของสหกรณ์ 

 ข้อ 10. ส่งเสริมให้มีการฝึกอบรมหรือให้ความรู้เกี ่ยวกับระบบงานและการรักษาความปลอดภัย    
ด้านเทคโนโลยีสารสนเทศแก่คณะกรรมการดำเนินการ ผู้จัดการ และเจ้าหน้าที่ชุมนุมสหกรณ์ อย่างน้อยปีละ 
1 ครั้ง หรือสนับสนุนให้เข้ารับการฝึกอบรมกับหน่วยงานและองค์กรต่าง ๆ ที่มีการจัดอบรมในเรื่องดังกล่าว 

 ข้อ 11. กำหนดให้ผ ู ้บร ิการโปรแกรมระบบบัญชีจ ัดทำคู ่ม ือการใช ้โปรแกรมและเอกสาร             
ด้านฐานข้อมูล ได้แก่ โครงสร้างข้อมูล (Data Structure) หรือพจนานุกรมข้อมูล (Data Dictionary) ให้กับ
ชุมนุมสหกรณ์ เพ่ือประกอบการใช้งานโปรแกรมระบบบัญชี 

 ข้อ 12. มอบหมายให้มีผู ้รับผิดชอบในการเก็บรักษาคู่มือและเอกสารสนับสนุนการปฏิบัติงาน        
ให้อยู่ในที่ปลอดภัย และให้เรียกใช้งานได้ทันที 

 ข้อ 13. พิจารณาคัดเลือกและจัดทำสัญญากับผู้ให้บริการโปรแกรมหรือระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
และพิจารณาเกี่ยวกับการรักษาความลับของข้อมูล เงื่อนไขต่าง ๆ และขอบเขตงานของผู้ให้บริการ กรณีที่ใช้
บริการโปรแกรมของเอกชน 



 

ข้อ 14. แต่งตั้งเจ้าหน้าที่เพ่ือรับผิดชอบด้านเทคโนโลยีสารสนเทศของชุมนุมสหกรณ์ 

ข้อ 15. จ ัดให้ม ีการทำหรือทบทวนแผนฉุกเฉิน และการประเมินผลของการทดสอบแผนฉุกเฉิน            
อย่างน้อยปีละ 1 ครั้ง 

ข้อ 16. รณรงค์ให้ทุกคนใช้พลังงานไฟฟ้าอย่างประหยัด โดยจัดระดับการทำงานของเครื ่อง
คอมพิวเตอร์และปิดอุปกรณ์ต่อพ่วงทุกครั้งที่ไม่มีการใช้งาน ให้เหมาะสมและมีประสิทธิภาพรวมทั้งการใช้
มาตรการลดการใช้น้อยลงด้วย 

หมวด 5 

ผู้จัดการ/ผู้ดูแลระบบงาน 

ข้อ 17. ควบคุมดูแลการใช้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ 

ข้อ 18. ดำเนินการให้ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของชุมนุมสหกรณ์ทำงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ    
ทันสมัย และม่ันคงปลอดภัยตามนโยบายการรักษาความปลอดภัยของชุมนุมสหกรณ์ 

ข้อ 19. ติดตั้งค่าการรักษาความปลอดภัยของระบบบัญชีคอมพิวเตอร์และระบบเครือข่ายให้สามารถ
ป้องกันบุคคลที่ไม่ได้รับอนุญาตเข้าสู่ระบบได้ง่าย ได้แก่ ความยาวของรหัสผ่าน ระยะเวลาการเปลี่ยนแปลง
รหัสผ่าน ระยะเวลาการตั้งเวลาพักหน้าจอในกรณีผู้ใช้งานไม่อยู่ที่เครื่อง เป็นต้น 

ข้อ 20. มีหน้าที่รับผิดชอบในการบริหารจัดการผู้ใช้งาน เกี่ยวกับการสร้าง/เปลี่ยนแปลง/ลบชื่อ
ผู้ใช้งาน (username) โดยการกำหนดสิทธิการใช้งาน จะต้องเป็นไปตามหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ใช้งาน 

ข้อ 21. มีหน้าที่สอบทานสิทธิการใช้งานของเจ้าหน้าที่ในระบบบัญชีคอมพิวเตอร์และระบบเครือข่าย
ให้สอดคล้องกับหน้าที่ความรับผิดชอบในแต่ละตำแหน่งเป็นประจำทุกปี 

ข้อ 22. บริหารจัดการระบบเครือข่ายให้มีความมั่นคงปลอดภัย มีประสิทธิภาพครอบคลุมพื้นที่      
การทำงานทั้งหมด ได้แก่ 

(1) กำหนดสิทธิการเข้าถึงระบบเครือข่ายให้กับผู้ที่ได้รับอนุญาตเท่านั้น 
(2) จัดทำการปรับปรุงแผนผังเครือข่ายและอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวข้องให้เป็นปัจจุบัน 
(3) มีการตรวจหรือเฝ้าระวังเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยระบบคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 

อย่างสม่ำเสมอ 
(4) ติดตั้งระบบป้องกันไวรัสกับเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย และปรับปรุงระบบป้องกันไวรัส 

ให้เป็นปัจจุบันสม่ำเสมอ 
ข้อ 23.  จัดทำตารางแผนการสำรองข้อมูลและวิธีการกู้คืนข้อมูล และให้มีการสำรองข้อมูลและ 

การทดสอบการกู้คืนข้อมูลเป็นไปตามแผนที่กำหนด ได้แก่ 
(1) กำหนดสิทธิการเข้าถึงระบบเครือข่ายให้กับผู้ที่ได้รับอนุญาตเท่านั้น 
(2) จัดทำการปรับปรุงแผนผังเครือข่ายและอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องให้เป็นปัจจุบัน 



 

(3)  มีการตรวจสอบหรือเฝ้าระวังเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัยระบบคอมพิวเตอร์แม่ข่าย 
อย่างสม่ำเสมอ 

(4)  ติดตั้งระบบป้องกันไวรัสกับเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่าย และปรับปรุงระบบป้องกันไวรัส 
ให้เป็นปัจจุบันสม่ำเสมอ 

           ข้อ 24. จัดทำตารางแผนการสำรองข้อมูลและวิธีการกู้คืนข้อมูล และให้มีการสำรองข้อมูลและ     
การทดสอบการกู้คืนข้อมูลเป็นไปตามแผนที่กำหนด ได้แก่ 
  (1)   กำหนดตารางแผนการสำรองข้อมูลให้เหมาะสมกับการปฏิบัติงานของชุมนุมสหกรณ์ 

(2) กำหนดให้สำรองข้อมูลจากระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ที่ชุมนุมสหกรณ์ใช้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ 
ที่แยกต่างหากจากเครื่องแม่ข่ายหลักของชุมนุมสหกรณ์ จำนวน 1 ชุดเป็นประจำทุกวันทำการของชุมนุม
สหกรณ์และสำรองข้อมูลไว้ในสื่อบันทึกข้อมูล จำนวน 1 ชุดเป็นประจำทุกเดือน 

(3)  กำหนดให้สำรองโปรแกรม ฐานข้อมูลที่เก่ียวกับระบบปฏิบัติการ ระบบฐานข้อมูลและ 
ระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ไว้ในสื่อบันทึกข้อมูลจำนวน 1 ชุด เป็นประจำทุก 3 เดือน 

(4)  ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบระบบงานสำรองข้อมูลในสื่อบันทึกข้อมูลและติดฉลาก     
ที่มีรายละเอียด โปรแกรมระบบงาน วัน เดือน ปี จำนวนหน่วยข้อมูล 

(5)  จัดเก็บสื่อบันทึกข้อมูลไว้ในที่ปลอดภัยทั้งในและนอกชุมนุมสหกรณ์ และให้สามารถ 
นำมาใช้งานได้ทันทีในกรณีที่มีเหตุฉุกเฉิน 

(6) ผู้จัดการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายต้องทดสอบข้อมูลที่สำรองทุก 6 เดือน และเก็บรักษา 
ชุดสำรองข้อมูลไว้อย่างน้อย 10 ปีตามกฎหมาย 

(7) จัดทำทะเบียนคุมข้อมูลชุดสำรอง และควบคุมการนำข้อมูลชุดสำรองออกมาใช้งาน 

          ข ้อ 25. จ ัดทำแผนฉุกเฉ ินรองร ับเม ื ่อเก ิดปัญหากับระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ ในกรณี               
เครื่องคอมพิวเตอร์ได้รับความเสียหายหรือหยุดชะงัก และกำหนดผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน 

          ข้อ 26. ดำเนินการทดสอบแผนฉุกเฉินร่วมกับบุคลากรอย่างน้อยปีละ 1 ครั้งและจัดทำผลการทดสอบ
แผนฉุกเฉิน 

          ข้อ 27. จัดการกับเหตุการณ์ผิดปกติที ่เกี ่ยวข้องกับความมั ่นคงปลอดภัยของระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศโดยทันทีเมื่อได้รับรายงานจากบุคลากร 

 

 

 

 



l,ltJXn 6

una1n5

ila za.tfi"ldrnto.rnorfr':rnoirfiarj:vTutriaraorianr:pirrflu{'rulro{llr]uilauil5fli urayrtluh-l
vltl

nu{mnl:varri

?r ^^ 3) y o 4
'tla 29.luriru.lfl.rnr:"[{truoeir.ril:vrafln uavu:Yurt:raaaltntornarLrfrrrnaflri'arttr:nld,xru

16'o ri r r ar u : cri*a v fi rl : v fr yBn m r
U

ila za. rnarn:ttriavnufir,rrirvr',JorrYusrua:-nurriolafiozu*tdrru (username) urav:#aairu
, ,, Y X- su 'qwzlA t u
( pa s swo rd ) rrr''r f, sio r #u rzu u urr,,r i'lrirYdu ;i : I i: ri'a aj r u ( pa sswo rd ) r o r n u ro.l

ila zt. nr:riruun:#ariru"lunr:rcirfrr:vuulvrnluTaEar:fiuryflaurrriau + rr-'ro-nui Tfiu
o 6lrd I qyd

r-r'rlrurlLulrn'rrlulnnonr:a're*Frrrrast#finr:u.Jfiuuurtjnt:#ar.irurorri'tci:ruxln I q rfiou

ila zz. unarn:uriavnuri'rl1{floflrirru (username) ttav:ri'ar^iru (password) urou^rludu

l r1{r r uh"i'i r a vt6'Y! o u 6u r rl a r n rfldr r u#u yi oh"i fi n r riU U

ila zz. nr:hY.:ruunBa.:norfrrinoi rfl{rru6'0.:Yr:frntou"lupruvr{lurifion:o.rrnior#u ,l ray
: , * ',

rlotiufrntorrioer':utfiurarufilfrofluo'urfiorrrqrnnr:1d{rufifrerrinfr Torafiofi'l{ru (username)
!

uua v : ri'a r.i ru (pa s swo rd) r o.r pifi o n : o r rnt ouiu 1

uAila 34. tfiovlltunnr:aifrerrlnofiufiurri!n'rr!:rTunrrlaonfiuflo.r5suurytnTuTa6ar:aurvrrr

lrffi ! rri'r1#r.T4'fl n.ru,Y, uu:r1JU.i'rufl o{aun: aIq uvlufi! !u

. -i!:un1fl fu ?uyt 22 1]fl5'tn:.1 yt.f,. 2567

/fln9]1:'lifl: AJ .wr
t

(erinqn ndrrrrra:)

| :vorun::r n r: rir rfr unr :
dou

?JltuilAU n 5ilfl :.i t1,11''t A I fl A
ilq




